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TUTORIAL PARA PREENCHIMENTO DA CARTA PROPOSTA
1 - Acesse o link para o encaminhamento da proposta.

2 — Aparecera a seguinte tela:

Carta Proposta

@ Nowva Carta Proposta

| v

{:} Continuar Carta Proposta

Carta | |

Senha | |

oK

”

Para incluir nova proposta de financiamento, escolha a op¢cao “Nova Carta Proposta
(conforme imagem) e clique “OK”.

Para carta consulta ja iniciada, escolha a op¢do “Continuar Carta Consulta” na tela

inicial, insira os numeros da carta e da senha previamente cadastrados e clique “OK”".

3 — Apds a solicitacdo de inclusdo de nova carta consulta, clique em “Carta Proposta” e
em seguida “FINEP”. Aparecerd a seguinte tela:

BADESUL

DESENVOLVIMENTO

Carta Consulta

4 - Clique no item “Finep — Identificacdo” e preencha os dados para iniciar o cadastro
da proposta, conforme imagem abaixo.
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Préxima Identificagdo - Pigina 1 de 12

Dados da empress
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5 — Os campos com asterisco (*) devem estar corretamente preenchidos para que os
dados sejam salvos e seja dada continuidade ao preenchimento. O campo de email
deve ser preenchido com o email que receberd o cddigo e a senha da carta consulta.
Para que os dados sejam salvos, clique em “Préxima”, localizado no canto superior
esquerdo da pdgina.
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Garta Cansulta [ Proxima | Identificacio - Pégina 1 de 12
]
Anote os dados abaixo para posterior acesso 3 sua Carta Consulta.

| carta consulta ne | 201301240001

Dzdos

Mensagem da pagina da web

1 Anate o M® da carta consulta e a senha. Estes dados ndo estar8o disponiveis futuramente.
LAY

Serd gerado um numero de carta consulta e uma senha, que deverdo ser guardados
para futuros acessos. Ha opgao de “Visualizar a Impressao” (caso deseje imprimir), e a
opcdao “Receber senha por email” para enviar para o email cadastrado na pagina
anterior.

Visualizar Impressac I Fréxima I Receber senha por email I

Mamero carta consulta e senha

Anote os dados abaixo para posterior acesso 3 sua Carta Consulta. |
Carta consulta H.T 201201240001

Dados

Senha e g
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6 — As seguintes telas deverdo ser preenchidas com os dados da empresa/projeto:

6.1 — Para a composicao acionaria, preencha os dados de cada sécio clicando em
“Incluir sécio/acionista”. Assim que todos os sécios forem incluidos, é preciso clicar em
“Préxima”, no canto superior esquerdo da pagina para salvar e passar a proxima etapa.

Composicao acionaria

Nome * “ |

CPF/CNRI * ‘ | |

| ——Selecione—— ¥ |

Representante legal *

Valor (RE) * “ |

Incluir sdcio/acionista

6.2 — A seguir devem ser preenchidos os valores de faturamento dos ultimos trés
exercicios, conforme balangos que serdo enviados posteriormente, e o nimero de
empregados, conforme a formacao.

Faturamento trés dltimos exercicios

=s || |

- ]
Ano * |:| A| |
anox |[ ] ms= || |

Patriménio liguido

Atual (em RE): * || |

Nimero de empregados
Doutores * | I:I

Mestres * ||:|
Graduados * ||:|
Técnicos * ||:|
Cutros * ||:|
Total ||:|
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6.3 — Na sequéncia ha uma série de perguntas que caracterizam a empresa.

Histérico resumido da
empresa (descrever o
historico da empresa).

Descrever o histérico da empresa, os mercados onde atua, seus
principais produtos, clientes, concorrentes, fornecedores e
diferenciais competitivos. Destacar os principais marcos e mudangas
organizacionais, tecnoldgicas e empresariais de sua trajetdria
(exemplifique superacdo de obstaculos, caso exista), inclusive
Certificacdoes (ISO, Ambiental, outras).

Estrutura organizacional,
formacdo e experiéncia dos
principais administradores.

1. Descrever a estrutura organizacional da empresa e informar como
as decisdes de investimento sdo definidas. Em particular, comentar
as definicbes sobre investimentos em inovagao.

2. Informar qual a politica/diretrizes/metas da empresa para
sustentabilidade.

3. Perfil dos administradores: indicar a formagdo académica, area de
especialidade e experiéncias profissionais anteriores.

4. Comentar se a empresa possui metodologia e sistemas para
gestdo da inovagdo.

Quais?

Area/mercado de
atuacdo da empresa.

Descrever a evolugcdo, nos ultimos 3 anos, do mercado em que a
empresa esta inserida indicando:

1. as linhas de produtos e/ou servigos ofertados pela empresa;

2. as linhas de produtos e/ou servigos ofertados pela empresa e
respectivas participagbes na Receita Operacional Liquida da
empresa;

3. identificacdo dos maiores concorrentes nas principais linhas de
produtos e/ou servicos ofertados pela empresa. Destaque as
empresas lideres nesses mercados;

4. os principais fornecedores;

5. os principais clientes (consumidores) em cada segmento;

6. informar se a empresa é exportadora; e

7. comentar sobre a situagdo das principais linhas de produtos e/ou
servicos frente aos concorrentes, destacando vantagens e
desvantagens da empresa (preco, custo, marca, tecnologia,
qualidade, logistica, poés venda, entre outros)..

Histdrico de recursos
adquiridos para inovacao.

Descrever o histérico de subvengbes (concorridas e obtidas) e
financiamentos solicitados, informando os projetos, seus objetivos e
valores envolvidos, bem

como datas de contratagao.

Informe se obteve algum beneficio fiscal para promogdo da atividade
de inovacdo. Caso afirmativo, discrimine a origem.

Estrutura de PD&I.

1. Descrever a equipe permanente e a infraestrutura de P,D&I
atuais, (centros tecnoldgicos, laboratérios, planta-piloto,
equipamentos e software).

2. Comentar sobre linhas de pesquisa e resultados obtidos (se
aplicavel).

3. Citar acesso a fontes de informagdes nacionais e internacionais,
parcerias ja firmadas com Universidades ou Instituicbes de
Pesquisa.(se aplicavel)

4. Discriminar, se for o caso, marcas e patentes solicitadas e/ou
registradas bem como outras formas de propriedade intelectual.

5. Indicar o percentual do faturamento investido em P&D&I

6. Indicar se a empresa introduziu no mercado algum produto,
Servico ou processo, novo, nos ultimos 3 anos.

7. Indicar se a empresa introduziu no mercado algum produto,
Servico ou processo, aprimorado, nos Ultimos 3 anos.

8. Indicar se a empresa introduziu no mercado alguma inovacdo
organizacional ou no modelo de negdcios (estruturacdo comercial),
nos ultimos 3 anos.




D E S E N e

L V4

6.4 — Nas demais paginas ha
respondidas com informacgdes

perguntas referentes ao projeto, que deverao ser
importantes para o entendimento do mesmo, de

maneira mais completa possivel.

O que sera desenvolvido?

Projeto - Dados
Descrever o que sera desenvolvido.

Qual sera a sua aplicacdo?

Descrever qual sera a aplicacdo.

Por que o projeto é
inovador?

Descrever a(s) inovacdo(des) de produto(s), processo(s) e/ou
servico(s)proposta(s) no presente projeto, situando em relacéo a
fronteira tecnoldgica e as concorrentes na tecnologia;

Indicar o alcance da(s) inovagdo(0es) proposta(s), ou seja, novo(s)
para a sua empresa, para o mercado nacional e/ou para o mercado
mundial.

Apresentar as parcerias
adotadas.

Apresentar as parcerias adotadas para a execucdo do projeto (se
houver).

Citar a localizacdo
geografica das atividades
necessarias a sua
execucao.

Citar a localizacdo geografica das atividades necessarias a sua
execugao.

O projeto que sera
desenvolvido podera gerar
alguma protecao
intelectual? Qual?

Descrever se projeto que sera desenvolvido podera gerar alguma
protecdo intelectual e qual sera esta.

Empregos gerados.

Citar a quantidade de empregos gerados com a implantacdo do
projeto.

6.5 — As perguntas seguintes referem-se a insercdo do projeto na estratégia da

empresa.

Projeto -

O que muda com a
introducdo do resultado do
projeto na empresa?

nsercao do projeto na estratégia empresarial

Descrever o que muda com a introdugdo do resultado do projeto na
empresa.

Analisar o efeito que teria
para a empresa caso o
projeto ndo seja realizado.

Analisar o efeito que teria para a empresa caso o projeto ndo seja
realizado.

Que competéncias da
empresa sao fortalecidas?

Descrever quais competéncias da empresa sdo fortalecidas com o
projeto.

O projeto altera de forma
radical a trajetéria da
empresa? Justifique.

Escrever e justificar se o projeto altera de forma radical a trajetéria
da empresa.

6.7 — Apds, detalhe os impactos e expectativa de crescimento da empresa com a

implantacdo do projeto.

Projet
Impactos em vendas,
faturamento, custos,
crescimento e
competitividade

- Impactos e expectativa de crescimento

Descrever os impactos em vendas, faturamento, custos, crescimento
e competitividade.

Impactos ambientais.

Descrever os impactos ambientais acarretados com a implementagao
do projeto (se houver).




2

INOVA\CRED

D E S E N NGRS

6.8 — Algumas informacgdes importantes sobre mercado devem ser detalhadas.

Projeto — Descricdao do

Clientes.

ercado do produto/servigco/processo objeto deste projeto

Descrever as caracteristicas do mercado alvo do projeto, principais
clientes.

Ofertantes/concorrentes.

Descrever 0s principais concorrentes.

Produtos ou servigos
substitutos.

Descrever os produtos ou servigos substitutos.

As perspectivas geradas
com o desenvolvimento do
projeto apresentado nesta
proposta.

Descrever as perspectivas geradas com o desenvolvimento do
projeto apresentado nesta proposta.

A estratégia de
comercializagao do objeto
da proposta.

Descrever a estratégia de comercializagdo do objeto da proposta.

Explicitar o conteido de
nacionalizacao do
produto/servico/processo,
se possivel quantificando.

Explicitar o contelido de nacionalizagdo do produto/servico/processo,
se possivel quantificando.

Comentar sobre os
aspectos

regulatorios e de Governo
(se houver).

Comentar sobre os aspectos regulatorios e de Governo (se houver).

6.9 — A Ultima etapa consiste na descricdo da metodologia e atividades que serao

realizadas para o desenvolvimento e execugdo do projeto.

Projeto — Descrigao do
Descrever a forma como a
empresa pretende
desenvolver o projeto.

ercado do produto/servico/processo objeto deste projeto

Descrever a forma como a empresa pretende desenvolver o projeto.

Relacionar as atividades
que serao necessarias para
atingir os resultados
esperados e seus prazos.

Relacionar as atividades que serdo necessarias para atingir os
resultados esperados e seus prazos.

Citar os principais desafios
previstos.

Citar os principais desafios previstos.

6.10 — No quadro de usos e fontes, detalhe os valores previstos para a execucdao do
projeto, de acordo com o tipo de atividade a ser financiado, destacando na coluna
financiamentos qual sera o valor financiado e na coluna de recursos préprios o valor
aportado pela empresa. A coluna de investimento total e a linha de valores em reais
sdo calculadas automaticamente. Observe que o valor total do investimento deve ser o
valor total do projeto proposto pela empresa.
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Quadro de usos e fontes

Discriminagéio | Financiamento | Racursos Praprios | Investimento Total |
OBRAS CIVIS/INSTALACOES || o,00] | o,00]| |
SOFTWARES | o,00] | o,00]| |
MATERIAS PRIMAS E MATERIAIS DE EQUIPE PROPRIA || 0,00] | o, 00| |
TREINAMENTOS | o,00] | o, 00| |
SERVICOS DE CONSULTORIA | o,00] | n,00]| |
SERVICOS DE TERCEIROS | o,00] n,00]| |
VIAGENS/DIARIAS | o,00] n,00]| |
OUTROS | o,00] | 0,00 | |
EQUIPAMENTOS NACIONALS || o,00] | o,00]| |
EQUIPAMENTOS IMBORTADOS | 0,00] | o, 00| |
EQUIPE PROPRIA | o,00] | o, 00| |
Valores em reais (RS Mil) 0,00 0,00 0,00

Estz cperacde exigs garantiz de, ne minime, @ 130% de valer financiade,

7 — A tela de autorizacbes tem a finalidade de indicar o representante legal da
empresa, ou seja, quem assinara a proposta de financiamento e a autorizacdo de
consulta cadastral. Se o representante for um dos sdcios, o mesmo deve ser
selecionado. Caso o representante legal ndo seja um dos sdcios, o mesmo deve ser
indicado na opg¢do “Outro” e seu nome e CPF devem ser descritos nos quadros em
branco ao lado.

Autorizacao para pesquisa cadastral

Autorizantes Home CPF/CHPJ]
E‘Epresent_a”tes legais Roberto dz Silva 555.501.315-24
3 empresa

Outro | | | | |

Autorizagdo para consultar todas 23 informacdes cadastraizs necessdrizs, em especizl,
registros da empresz e de seus sdcios no CADIN, SERASA, SISEACEN, BANRISUL
e demais instituicdes financeiras.

8 — Na opg¢do “Validagao e Impressao”, caso os dados ndao estejam todos preenchidos
corretamente, sera exibida uma mensagem com os dados a serem corrigidos. Caso o
preenchimento esteja completo, aparecerdao as opg¢des “Enviar para Badesul”
“Versao para Revisao”, conforme imagem abaixo.

Enviar para o Badesul I “Werzdo para revisao I

Confirmar informacgdes prestadas

Envie a carta consulta pelo correio, informando na parte externa do envelope:

Destinatario:

BADESUL Desenvolviments 5/4 — Agéncia de Fomenta/RS
FRua Gal. Andrade Neves, 175 - 18% andar

Centro

Parte Alegre - RS

S0010-210

Carta consulta FINEP
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9 - Sugere-se que seja primeiramente impressa a versao para revisao e que os dados
sejam conferidos, pois no momento em que é feito o envio ao Badesul ndo ha mais
opgao de alteragdo de qualquer informagao.

10 - Com os dados conferidos, clique em “Enviar para o Badesul”. Aparecerd outra
versdo de impressdo e esta via devera ser impressa e assinada pelos sécios e/ou
representantes legais e encaminhada ao Badesul (conforme enderego acima),
juntamente com a documentagao solicitada.



